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Nr. 3712/22.05.2018
	
	Aprobat,

Inspector Şcolar General, 

Prof. dr. Genoveva Aurelia Farcaş


CAIET DE SARCINI

pentru achiziţia articolelor de birou şi papetărie
Prin  prezenta  documentaţie  de  atribuire,  Inspectoratul  Şcolar  Judeţean  Iaşi  invită operatorii economici să depună o ofertă pentru furnizarea  articolele de birou şi papetărie, în conformitate cu cerinţele incluse în prezentul document.

Caietul de sarcini conţine precizări privind regulile de bază care trebuie respectate astfel încât potenţialii ofertanţi să elaboreze propunerea tehnică corespunzător cu necesităţile autorităţii contractante.
Descrierea şi obiectul contractului

Obiectul contractului îl reprezintă  achiziţia unor articole de birou şi papetărie descrise în prezentul document.
Valoarea estimată a contractului este de 86.052,46 lei fără TVA lei.
Prin contract se vor furniza următoarele produse:

	Nr. crt.
	Denumire produs
	Caracteristici tehnice
	U.M.
	Cantitate necesara TOTAL

	1
	Ace gamalie nichelate
	Ambalare: cutie 50 g
	cutii
	5

	2
	Agrafe birou metalice 33 mm.
	Agrafe de birou metalice.nichelate
Dimensiunea: 33 mm.
Prezentare: 100 agrafe/cutie
	cutii
	100

	3
	Agrafe birou metalice 50 mm.
	Agrafe de birou metalice.nichelate
Dimensiunea: 50 mm.
Prezentare: 100 agrafe/cutie
	cutii
	20

	4
	Alonje
	Culoare: diverse culori.
Ambalare: 25 buc/set. 
Dimensiuni: 4 x 15 cm.
Material: polipropilena
	Set
	30

	5
	Banda adeziva 19 mm. x 33 m.
	Dimensiune banda: 19 mm x 33 m.
Complet transparenta 
Este utilă pentru repararea documentelor, unirea paginilor sau securizarea plicurilor.
	Buc
	50

	6
	Banda adeziva 48 mm. x 66 m.
	Dimensiune banda: 48 mm x 66 m.
Complet transparenta 
Este utilă pentru repararea documentelor, unirea paginilor sau securizarea plicurilor.
	Buc
	50

	7
	Biblioraft plastifiat exterior si interior, PP/PP A4 - 50 mm.
	Mecanism care se închide perfect la fiecare utilizare, Buzunar pe cotor cu etichetă de carton interschimbabilă. Echipat cu orificiu metalic de prindere, pentru o manevrare facilă și sigură.Capacitate 350 coli. Format: A4. Cotor: 50 mm.Culori: fără restricţie .Capacitate: 350 coli.Ambalare: Seturi de 50 buc. 
	Buc
	50

	8
	Biblioraft plastifiat exterior si interior, PP/PP A4 -  75 mm.
	Mecanism care se închide perfect la fiecare utilizare, Buzunar pe cotor cu etichetă de carton interschimbabilă. Echipat cu orificiu metalic de prindere, pentru o manevrare facilă și sigură.Capacitate 350 coli. Format: A4. Cotor: 50 mm.Culori: fără restricţie .Capacitate: 350 coli.Ambalare: Seturi de 50 buc. 
	Buc
	250

	9
	Capsator 24/6 
	Corp metalic                                                                                                  Capacitate de capsare - min. 25 coli
	Buc
	250

	10
	Capse 24/6
	Material: oţel
Dimensiune: 26/4 mm 
Prezentare: 1000 capse/cutie
	cutii
	460

	11
	Clips 15 mm
	Clips metalic pentru hartie, 15 mm. Ambalare 12buc./cutie
	cutii
	20

	12
	Clips 19 mm
	Clips metalic pentru hartie, 19 mm. Ambalare 12buc./cutie
	cutii
	20

	13
	Compact-disc CD
	Capacitate 80 min/700 MB
Viteză scriere: 52x
Ambalare: 50 discuri/cutie plastic
	Buc
	500

	14
	Coperți din carton A4 îndosariere, colorate, mate
	Ambalare: 100 coli/cutie
Culori mate: fără restricţie
Greutate: 250 g/mp
	cutii
	5

	15
	Coperți din plastic A4 îndosariere, colorate, mate
	Ambalare: 100 coli/cutie
Culori mate: fără restricţie
Grosime : 100 microni
	Buc
	5

	16
	Corector 
	Tub fluid corector                                                                                               Capacitate - 20ml                                                                                                   Prevăzut cu pensulă
	Buc
	50

	17
	Creioane HB cu gumă.
	Dimensiune: 17,5 cm                                                                                        Pentru diverse aplicații
	Buc
	130

	18
	Creioane mecanice 0,5 mm.
	Creion mecanic cu radiera incorporata.                                                                                 Design clasic si ergonomic.                                                                                                     Corp din plastic rezistent.                                                                                                                       Culori - diverse.                                                                                                       Varf și accesorii metalice.
	Buc
	10

	19
	Cub hartie 90x90 simplu offset
	Dimensiune: 90 x 90 mm.
Ambalare: 500 file/cub
	Buc
	25

	20
	Cub hartie 90x90  color mixt
	Dimensiune: 90 x 90 mm.
Ambalare: 500 file/cub
	Buc
	10

	21
	Cutter 18 mm.
	Lățime lama: 11 mm.
Culoare: fără restriocţie.
Pachetul include si 2 lame de rezerva.
 Lungime lama: 100 mm, 7 segmente
	Buc
	20

	22
	Decapsator
	Metalic nichelat acoperit cu material plastic rezistent.  Culoare: fără restricție                    
	Buc
	20

	23
	Dosar carton cu șină
	Format: A4.
Capacitate: 250 coli.
Material: carton de 250 g/mp.
Mecanism de prindere: alonjă de 8 cm.
Dosar de carton de calitate 
	Buc
	1500

	24
	Dosar plic
	Format: A4.Capacitate: 250 coli.
Material: carton de 225 g/mp.
Culoare: fără restricţie
	Buc
	100

	25
	Dosar cu sina pvc
	• Dosar realizat din polipropilena
• Format A4
• Cotor lat prevăzut cu 2 perforații pentru îndosariere in biblioraft
• In interior cu alonja pentru îndosariere documente
• Eticheta interschimbabila pe cotor pentru detalii
• Grosime coperta fata: 180 microni
• Grosime coperta spate: 220 microni
Ambalaj: 25 buc/set
	set
	200

	26
	DVD
	Capacitate: 4,7 GB
Single sided 
Viteză scriere: 16x
Ambalare: 50 discuri/cutie plastic
	Buc
	19000

	27
	Etichete autoadezive diverse dimensiuni
	Format: A4.Culoare: alb.
Ambalare: 100 coli/top.
Numar etichete: 1 etichetă/pagină, 2 etichete/pagină, 24 etichete/pagină,  33 etichete/pagină, 65 etichete/pagină, etc.
	Cutii
	150

	28
	Etichete autoadezive CD/DVD
	Format: A4.
Culoare: alb.
Ambalare: 100 coli/top.
Numar etichete: 2 etichete/pagină
	Cutii
	5

	29
	Foarfece 21 cm.
	lungimea lamelor minim 210 mm
 Formă ergonomică pentru taieri precise.
Lamele realizate din oțel inoxidabil, satinat
	Buc
	10

	30
	Gumă pentru sters
	Dimensiuni: 31 mm x 20 mm x 7mm.
Recomandata pentru creion.
Realizata din cauciuc natural.                                                                     Culoare - alb
	Buc
	20

	31
	Folii protectie-set 100 buc.
	Format: A4. 
Suprafața: cristal. 
Deschidere: partea superioară. 
Material:  polipropilenă transparentă 
Grosime material: 30 microni
Prezentare: 100 folii/set
Prevăzută cu 11 perforaţii.
	set
	100

	32
	Hartie carton A4/250 g/mp.
	Format: A4
Grosime: 250 g/mp.
Ambalare: 250 coli/top.
Hartie pentru toate tipurile de copiatoare.
	Top
	35

	33
	Hartie copiator color 
	Format: A4
Grosime: 80 g/mp.
Ambalare: 500 coli/top.
Hartie pentru toate tipurile de copiatoare de diferite culori.
	Top
	28

	34
	Hartie copiator mix color
	Format: A4
Grosime: 80 g/mp.
Ambalare: 5x100 coli/top(100 coli din fiecare culoare mix intens).
Hartie pentru toate tipurile de copiatoare.
	Top
	5

	35
	Hartie flip chart
	Dimensiune: 100 x 65 cm.                                                                            Greutate: 70 gr/mp
Ambalare: 50 coli/top.
Rezerva hartie cu gauri pentru flipchart
	Top
	10

	36
	Hartie scris
	Format: A4,  55/mp.
Ambalare: 500 coli/top.
	Top
	350

	37
	Hartie Xerox A.3
	Hârtia  trebuie să se încadreze în Clasa C de luminozitate (gradul de alb) conform C.I.E. (Comisia Internaționala de Iluminare), 80gr/mp, grosime: 104mic, 101,2% grad de alb, 4,3% umiditate, 91,81% opacitate de tipărire, 12,8% cenuşa.  Format: A3
Grosime: 80 g/mp.
Ambalare: 500 coli/top  în ambalaj din hârtie lucioasa tipărita in policromie
Hartie pentru toate tipurile de copiatoare.
	Top
	30

	38
	Hartie xerox A.4
	Hârtia  trebuie să se încadreze în Clasa C de luminozitate (gradul de alb) conform C.I.E. (Comisia Internaționala de Iluminare), 80gr/mp, grosime: 104mic, 101,2% grad de alb, 4,3% umiditate, 91,81% opacitate de tipărire, 12,8% cenuşa.      Format: A4
Grosime: 80 g/mp.
Ambalare: 500 coli/top în ambalaj din hârtie lucioasa tipărita in policromie
Hartie pentru toate tipurile de copiatoare.
	Top
	2000

	39
	Mapa plastic A4, cu elastic
	Format: A4.
Capacitate: 150 coli.
Culoare - fără restricție
	Buc
	15

	40
	Marker permanent 0,6 mm.
	Tip vârf: ascuțit
Grosime scriere 0,6 mm
Culoare: negru
	Buc
	15

	41
	Marker permanent 1 mm.
	Tip vârf: ascuțit
Grosime scriere 1 mm
Culoare: negru
	Buc
	15

	42
	Marker permanent 3 mm.
	Tip vârf: rotund
Grosime scriere 3 mm
Culoare: negru, roşu, albastru, verde
	Set 
	15

	43
	Marker flip chart
	• Set de 4 culori: negru, albastru, roşu, verde. 
• Se usucă rapid. 
• Are vârf rotund si grosimea liniei de scriere de 1 - 3mm.
Se foloseşte atât pentru scrierea pe whiteboard, cât şi pe hârtia de flipchart sau plannere.
	Set 
	10

	44
	Notițe adezive 75x75 mm.
	Dimensiune: 75 x 75 mm.
Ambalare: 100 file/culoare.
Culori neon: galben, roz si verde.
	carnet 
	130

	45
	Pastă de lipit
	Lipici solid
Fără solvent, non toxic                                                                                     Lipește hârtie, carton și fotografii                                                                                             Prezentare: sub formă de tub cu capac, corp  din material plastic rezistent.    Greutate minimă: 40 gr.
	Buc
	320

	46
	Perforator
	Capacitate de perforare: 30 coli.
Culoare: fărăr restricție. 
Gauri perforate: 2.
Perforator cu carcasa din metal.  Prevazut cu distantier
	Buc
	35

	47
	Pix cu gel albastru 0,5 mm
	Ambalare: 50 bucati/cutie.
Culoare: diverse culori.                                                                                                                                                                                Pix prevazut cu capac si agatatoare de siguranta.                                                                                                    Corp transparent din material plastic rezistent.
	Buc
	400

	48
	Pix cu gel negru 0,5 mm
	Ambalare: 50 bucati/cutie.
Culoare: diverse culori.                                                                                                                                                                                Pix prevazut cu grip, capac si agatatoare de siguranta.                                                                                                    Corp transparent din material plastic rezistent.
	Buc
	100

	49
	Pix cu gel rosu 0,5 mm
	Ambalare: 50 bucati/cutie.
Culoare: diverse culori.                                                                                                                                                                                Pix prevazut cu grip, capac si agatatoare de siguranta.                                                                                                    Corp transparent din material plastic rezistent.
	Buc
	400

	50
	Pix cu mecanism si clema, albastru
	Corp subtire din plastic şi aluminiu. Vârful şi clipsul să fie metalice, iar in zona de prindere (grip-ul) să existe inele din aluminiu.                                                                  Culoare: diverse culori                                             Reincarcabil cu rezerva metalica                                                    Ambalare: 50 buc/cutie                                                  
	Buc
	500

	51
	Pix cu mecanism si clema, rosu
	Corp subtire din plastic şi aluminiu. Vârful şi clipsul să fie metalice, iar in zona de prindere (grip-ul) să existe inele din aluminiu.                                                                  Culoare: diverse culori                                             Reincarcabil cu rezerva metalica                                                                                    
	Buc
	100

	52
	Pix  unica folosinta, albastru 0,5 mm
	Pix unica folosinta, cu corp transparent                                                     Capacul si extremitatile in culoarea scrierii                                                                      Varf mediu din otel inoxidabil, care garanteaza folosirea completa si curata a rezervei                                                                                                                                              
	Buc
	200

	53
	Plic burduf 250x353x50 mm.
	Gramaj: 120 g/mp.
Tip hartie: kraft.
Mod lipire - gumat
	Buc
	17000

	54
	Plic C.4
	Dimensiune: 229 x 324 mm.
Ambalare: 100 plicuri/set. 
Mod lipire: autoadeziv 
Tip hârtie: offset
Gramaj: 80 g/mp.
	Buc
	10000

	55
	Plic C.5
	Ambalare: 100 plicuri/set.
Dimensiune: 162 x 229 mm.
Mod lipire: siliconic
Gramaj: 80 g/mp. 
Tip hartie: super alb
	Buc
	500

	56
	Plic C.6
	Ambalare: 100 plicuri/set 
Gramaj: 70 g/mp.
Dimensiune: 144 x 162 mm 
Tip hârtie: offset
 Mod lipire: gumat
	Buc
	500

	57
	Plic CD/DVD
	Gramaj: 80 g/mp.
Tip hârtie: offset.
Ambalare: 10 plicuri/set.
Mod lipire: autoadeziv
	Buc
	19200

	58
	Index plastic transparent 42x12 - 24 set/cutie
	Folosite ca indexuri la separarea documentelor                                                      Adera la orice tip de suprafata                                                    Adeziv repozitionabil                                                   Dimensiune: 42x12 mm.                                                        Ambalare: 24 set/cutie, 
Culoare: 5 culori neon diferite 
	cutie
	50

	59
	Index plastic transparent 45x25
	Folosite ca indexuri la separarea documentelor                                                      Adera la orice tip de suprafata                                                    Adeziv repozitionabil                                                   Dimensiune: 45x25 mm.                                                        Ambalare: 24 set/cutie, 
Culoare: 5 culori neon diferite 
	Buc
	50

	60
	Riglă plastic transparentă 40 cm.
	Riglă  transparentă                                                                                          Grosime - 3 mm.
	Buc
	20

	61
	Separatoare carton
	Ambalare: 100 buc/set 
Material: carton160 g/mp.
Format: 105 x 240 mm
Numar perforatii: 2
	set
	20

	62
	Servetele curatat
	Servetele umede birou+monitor 100/set 
	set
	50

	63
	Sfoară iută
	Biodegradabilă, higroscopică
Diametrul firului= 1,5 mm
Ambalare: bobină
Material: iută 100%
Culoare: fără restricţie
	bobine
	110

	64
	Spirala plastic cu diametrul 16 mm
	Format inele: A4
Ambalare: 100 inele/cutie
Material: plastic
Culoare: fără restricţie
	cutii
	5

	65
	Spirala plastic cu diametrul 25 mm
	Format inele: A4
Ambalare: 100 inele/cutie
Material: plastic
Culoare: fără restricţie
	cutii
	5

	66
	Spirala plastic cu diametrul 51 mm
	Format inele: A4
Ambalare: 100 inele/cutie
Material: plastic
Culoare: fără restricţie
	cutii
	5

	67
	Suport cub hartie
	Dimensiune hârtie : 90 x 90 mm.
Material - Plastic transparent
	Buc
	10

	68
	Suport dosare 
	Format: A4.
Suport pentru dosare din PP
	Buc
	10

	69
	Tava documente
	Format: A4.
Dimensiune: 345 x 245 x 55 mm.                                                                                                                               Tăviță  documente pentru organizarea documentelor pe verticală.                               Culoare - fără restricție
	Buc
	10

	70
	Text marker
	                                                                             Culori diverse fluorescente                                                                             Grosime vârf - 2-5 mm.
Tip vârf: teşit
	Buc
	50


Durata contractului şi etapizarea acestuia

Contractul se va derula de la data semnării acestuia de către ambele părţi, până la data de 31.12.2018.
Plata produselor se va face după predarea de către Prestator şi acceptarea de către I.S.J. Iaşi a articolelor de birou enunţate mai sus, în conformitate cu prevederile prezentului document.
Propunerea tehnică

Prin Propunerea tehnică ofertantul trebuie să demonstreze că a înţeles corect cerinţele caietului de sarcini şi că oferta tehnică prezentată îndeplineşte în totalitate aceste cerinţe. 
Propunerea tehnică va conţine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificaţiilor tehnice, prin care ofertantul va demonstra corespondenta propunerii tehnice cu specificaţiile respective. 
Propunerea tehnică va conţine şi graficul de livrare care nu trebuie sa depăşească 2 zile lucrătoare de la lansarea unei comenzii.

Transportul se va asigura de către furnizor pe cheltuiala sa, cu mijloacele proprii până la sediul I.S.J. Iaşi. În acest sens operatorii economici vor prezenta o declaraţie prin care se angajează să respecte această cerința.
Dacă se constată că produsele sunt necorespunzătoare din punct de vedere calitativ (având în vedere specificațiile tehnice), sunt defecte sau prezintă vicii de fabricaţie, vor fi înlocuite în termen de 48 de ore de la data reclamării, pe cheltuiala furnizorului. În acest sens operatorii economici vor prezenta o declaraţie prin care se angajează să respecte această cerința.
Propunerea financiară
Propunerea financiară se va exprima în lei si se va transmite până la data si ora limita de depunere a ofertelor. Ofertantul declarat câştigător are obligaţia de a posta oferta în SEAP în vederea achiziţionării articolelor de birou  din catalogul electronic.

Actul prin care operatorul economic îşi manifesta voinţa de a se angaja din punct de vedere juridic în relaţia contractuala cu autoritatea contractanta, îl reprezintă formularul de oferta. 
Propunerea financiara va cuprinde PREŢURILE UNITARE ale produselor, cât şi PREŢUL TOTAL AL OFERTEI, în lei fără TVA. Preţul va include si valoarea cheltuielilor de transport, precum si toate cheltuielile şi comisioanele care vor fi angajate de către furnizor.
Modul de prezentare a ofertei

Oferta, conţinând propunerea tehnică şi propunerea financiară, se va depune în plic închis la sediul I.S.J. Iaşi până cel târziu în data de 25.05.2018, ora 10:00.

Operatorul economic declarat câştigător are obligaţia de a posta în Sistemul Electronic de Achiziţii Publice preţurile şi caracteristicile tehnice ale produselor ofertate.
Perioada de valabilitate a ofertelor

Perioada de valabilitate a ofertelor va fi de 30 zile de la data limită de depunere a ofertelor.

Criteriul de atribuire

Criteriul de adjudecare în cadrul acestei proceduri propun să fie preţul cel mai scăzut. În situaţia în care ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, autoritatea contractanta va solicita reofertarea în plic închis,  în vederea departajării ofertelor. În solicitare se vor menționa data, locul şi ora la care se vor deschide noile oferte.
Modalitatea de prezentare şi depunere a ofertei

Oferta, conţinând documentele de calificare, propunerea tehnică şi propunerea financiară, se va depune în plic închis la sediul I.S.J. Iaşi până cel târziu în data de 25.05.2018, ora 10:00.

Limba de redactare a ofertei este limba română.
	 Contabil şef,

Ec. Adriana Aftanase
 
	Compartiment Tehnic-investiţii,

Ec. Cătălin Rotaru
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